
GUION CURSOS INFORMATICA 

 
 
Ofimática Avanzada 
 
Access 
 
 Aspectos generales. 
 Vinculación de tablas externas. 
 Creación de consultas (queries). 
 Criterios de selección (filtros). 
 Creación de formularios e informes. 
 Macros. 
 Enlaces entre tablas, queries, etc. 
 
Excel 
 
 Acceso a datos externos. 
 Utilización del MS Query. 
 Formato condicional. 
 Condicionales. 
 Formular Avanzadas 
 Macros. 
 Botones de comandos. 
 Filtros Avanzados 
 Ordenaciones avanzadas y subtotales 
 Enlaces entre tablas, queries, etc. 
 Tablas dinámicas (creación y uso). 
 
 
Curso Excel Avanzado 

 
 Formular Avanzadas 
 Ocultar filas y columnas 
 Protección y bloqueo de datos 
 Escenarios 
 Gráficos Complejos 
 Comentarios 
 Mapa 
 Búsqueda de objetivos 
 Formulas entre diferentes hojas 
 Fijación de datos 
 Formato condicional 
 Condicionales 
 Filtros Avanzados 
 Ordenaciones avanzadas y subtotales 
 Validación de datos 
 Consultas de tablas Externas 


